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1. Общие положения 

1.1.Отделение дополнительного образования детей (далее – ОДОД) является структурным  

подразделением образовательного учреждения (далее – ОУ) и действует на основании 

Устава ОУ и Положения об отделении дополнительного образования детей (далее – 

Положение), утвержденного в порядке, установленном Уставом ОУ.  

1.2.Положение об ОДОД разработано в соответствии с п.4. ст.27 Федерального закона от  

29.12.2012 г. No 273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации» и регулирует 

организацию и осуществление образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам, в том числе особенности организации 

образовательной деятельности для учащихся с ограниченными возможностями здоровья, 

детей-инвалидов и инвалидов.  

1.3.Деятельность ОДОД осуществляется в соответствии с Порядком организации и  

осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеразвивающим 

программам, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской 

Федерации от 29.08.2013 No 1008 (далее – Порядок).  

1.4.Содержание дополнительных общеразвивающих программ и сроки обучения по ним  

определяются образовательной программой, разработанной и утвержденной ОУ.  

1.5.Образовательный процесс в ОДОД организуется в соответствии с рабочими  

программами в объединениях по интересам, сформированными в группы учащихся 

одного возраста или разных возрастных категорий (разновозрастные группы), являющиеся 

основным составом объединения (далее – объединения).  

Для одаренных детей, детей с ОВЗ, детей-инвалидов и в иных случаях возможно обучение  

по индивидуальному учебному плану, в том числе ускоренное обучение, в пределах 

осваиваемой дополнительной общеразвивающей программы.  

1.6.Занятия в объединениях могут проводиться по дополнительным общеразвивающим 

программам физкультурно-спортивной, художественной, научно-технической и 

естественно- научной  направленностях.  

1.7.Формы обучения по дополнительным общеразвивающим программам определяются  

ОУ самостоятельно, если иное не установлено законодательством Российской Федерации. 

Обучение может проводится, как в очном, так и в дистанционном режиме. 

1.8.Количество учащихся в объединении, их возрастные категории, а также 

продолжительность учебных занятий в объединении зависят от направленности и 

специфики дополнительных общеразвивающих программ, условий осуществления 

образовательного процесса, устанавливаются ОУ самостоятельно с учетом рекомендаций 

СанПиН, норм бюджетного финансирования. 

1.9.Учащийся имеет право заниматься в нескольких объединениях, менять их по  

заявлению родителей (законных представителей).  

1.10.Дополнительные общеразвивающие программы реализуются ОУ как самостоятельно,  

так и посредством сетевых форм их реализации.  

1.11.При реализации дополнительных общеразвивающих программ могут использоваться  

различные образовательные технологии, в том числе дистанционные образовательные 

технологии.  

1.12.В ОДОД может применяться форма организации образовательной деятельности, 

основанная на модульном принципе представления содержания образовательной 
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программы и построения учебных планов, использовании соответствующих 

образовательных технологий.  

1.13. Педагоги ОДОД обновляют дополнительные общеразвивающие программы с учетом  

развития науки, техники, культуры, экономики, технологий и социальной сферы.  

 

2. Порядок деятельности ОДОД 

2.1.Деятельность по дополнительным общеразвивающим программам в ОДОД направлена  

на:  

‒ формирование и развитие творческих способностей учащихся;  

‒удовлетворение индивидуальных потребностей обучающихся в занятиях физической  

культурой и спортом;  

‒формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, укрепление здоровья  

учащихся;  

‒обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического, военно- 

патриотического, трудового воспитания учащихся;  

‒выявление, развитие и поддержку талантливых обучающихся, а также лиц, проявивших 

выдающиеся способности;  

‒профессиональную ориентацию учащихся;  

‒создание и обеспечение необходимых условий для личностного развития, укрепления  

здоровья, профессионального самоопределения и творческого труда учащихся;  

‒социализацию и адаптацию учащихся к жизни в обществе;  

‒формирование общей культуры учащихся;  

‒удовлетворение иных образовательных потребностей и интересов обучающихся, не  

противоречащих законодательству Российской Федерации, осуществляемых за пределами 

федеральных государственных образовательных стандартов и федеральных 

государственных требований.  

2.2.В учебно-производственном плане ОДОД (далее – УПП) указывается  

направленностей ОДОД, количество групп и занимающихся в них учащихся, объем 

педагогических по годам обучения и другие необходимые для планирования средств 

показатели.  

УПП  ОДОД ежегодно в срок до 1 июня текущего года утверждается начальником отдела 

образования администрации Кировского района Санкт-Петербурга.  

В течение учебного года и УПП ОДОД могут быть внесены изменения, которые 

оформляются локальными актами ОУ.  

2.3. ОДОД имеет финансовое обеспечение в рамках государственного задания ОУ. 

Текущие расходы ОДОД могут оплачиваться из внебюджетных финансовых средств ОУ.  

2.4. Расписание занятий объединений составляется руководителем ОДОД по 

представлению педагогических работников и утверждается руководителем ОУ с учетом 

рациональной загрузки помещений ОУ, а также с учетом пожеланий родителей (законных 
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представителей), возрастных особенностей учащихся и установленных санитарно-

гигиенических норм для создания наиболее благоприятного режима труда и отдыха 

учащихся.  

Перенос занятий или временное изменение расписания производится только с согласия 

администрации ОУ и оформляется локальным актом ОУ.  

2.5.Продолжительность занятий исчисляется в академических часах. Количество часов 

занятий в неделю регламентируются УПП ОУ из расчета норм бюджетного 

финансирования и государственного задания.  

2.6.Ведение документации в ОДОД осуществляется в соответствии с утвержденной 

локальным актом ОУ номенклатурой дел.  

2.7.ОДОД реализует дополнительные общеразвивающие программы в течение всего 

календарного года, включая каникулярное время. В каникулярное время ОДОД работает 

по специальному расписанию и плану. Допускается работа с переменным составом 

обучающихся, объединение групп, перенос занятий на утреннее время, выезды групп 

обучающихся, на соревнования, экскурсии, творческие встречи и т. п. на основании 

приказа руководителя ОУ.  

2.8.В воскресные и праздничные дни ОДОД работает в соответствии с расписанием 

занятий и планом мероприятий ОУ в рамках действующего трудового законодательства 

Российской Федерации.  

2.9.При реализации дополнительных общеобразовательных программ могут 

предусматриваться как аудиторные, так и внеаудиторные (самостоятельные) занятия, 

которые проводятся с учащимися по группам или индивидуально.  

2.10.Использование при реализации дополнительных общеобразовательных программ 

методов и средств обучения и воспитания, образовательных технологий, наносящих вред 

физическому или психическому здоровью учащихся, запрещается.  

2.11.Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов, в  

ОДОД организуется образовательный процесс по дополнительным общеобразовательным 

программам с учетом особенностей психофизического развития учащихся в соответствии 

с заключением психолого-медико-педагогической комиссии и индивидуальной 

программой реабилитации ребенка-инвалида  

2.12.Образовательная деятельность учащихся с ограниченными возможностями здоровья 

по дополнительным общеобразовательным программам может осуществляться 

педагогическими работниками, прошедшими соответствующую переподготовку, на 

основе дополнительных общеобразовательных программ, адаптированных при 

необходимости для обучения указанных учащихся, с привлечением специалистов в 

области коррекционной педагогики.  

2.13.В целях доступности получения дополнительного образования учащимися с 

ограниченными возможностями здоровья, организация, осуществляющая 

образовательную деятельность, через сетевые формы сотрудничества с другими 

организациями, обеспечивающими условия в соответствии с требованиями действующего 

законодательства, которые предоставляют бесплатно специальные учебники и учебные 

пособия, иная учебная литература, в том числе в электронном виде, а также услуги 

сурдопереводчиков и тифлосурдопереводчиков.  

2.14.Сроки обучения по дополнительным общеразвивающим программам для учащихся с 

ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов могут быть увеличены с 
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учетом особенностей их психофизического развития в соответствии с заключением 

психолого-медико-педагогической комиссии (для учащихся с ограниченными 

возможностями здоровья).  

2.15.Численный состав объединения может быть уменьшен при включении в него 

учащихся с ограниченными возможностями здоровья и (или) детей-инвалидов, инвалидов.  

Численность учащихся с ограниченными возможностями здоровья, детей инвалидов и  

инвалидов в учебной группе устанавливается до 15 человек.  

2.16.Занятия в объединениях с учащимися с ограниченными возможностями здоровья, 

детьми-инвалидами и инвалидами могут быть организованы как совместно с другими 

обучающимися, так и в отдельных классах, группах или в отдельных организациях, 

осуществляющих образовательную деятельность.  

2.18. ОУ может оказывать методическую помощь педагогическим коллективам других 

образовательных организаций в реализации дополнительных общеобразовательных 

программ, организации досуговой и внеучебной деятельности учащихся, а также 

молодежным и детским общественным объединениям и организациям. В рамках 

деятельности ОДОД можно организовывать и проводить мероприятия (семинары, 

конференции, выставки, конкурсы и т.д.), способствующие совершенствованию и 

эффективности работы ОДОД.  

 

3. Зачисление и правила приема в ОДОД 

3.1. Комплектование учебных групп производится в соответствии с  учебно - 

производственным планом в пределах утвержденных средств на текущий учебный год и 

плановый период и государственным заданием Учреждения. 

3.2. В объединения ОДОД принимаются учащиеся ОУ в возрасте от 6 до 18 лет, а также 

учащиеся из других образовательных организаций при наличии свободных мест. 

3.3.Зачисление производится по заявлениям от родителей (законных представителей) с  

учетом условий реализации дополнительной общеобразовательной программы. На 

основании заявлений директором Образовательного учреждения издается приказ о 

зачислении учащихся в ОДОД.  

3.4. Перевод учащегося на последующие года обучения производится с учетом 

требований дополнительной общеобразовательной программы и утверждается приказом о 

переводе на 2 -ой и последующие года обучения. 

3.5. Зачисление учащихся  на обучение по дополнительным общеразвивающим 

программам производится при отсутствии медицинских противопоказаний (в 

соответствии с СанПиН 2.4.4.1251-03).  

В целях безопасности проведения занятий, требующих особой экипировки учащихся, 

родители (законные представители) приобретают экипировку самостоятельно. 

3.6. Основное комплектование объединений проводится ежегодно в период с 01  по 

15сентября текущего года. Возможен дополнительный набор учащихся в течение 

учебного года на свободные места в группы первого, второго и последующих годов 

обучения. 

3.7. Каждый учащийся в течение учебного года может переходить из объединения в 

объединение при наличии свободных мест и знаний, умений и навыков, необходимых для 

успешного освоения дополнительной общеобразовательной программы. 
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3.8.Прием учащихся на свободные места в группы второго и последующих годов 

обучения осуществляется по результатам собеседования с педагогом (руководителем 

объединения). 

3.9. Учащийся имеет право заниматься в нескольких объединениях Учреждения, но не 

более 3-х, при условии, что объем максимальной нагрузки на учащегося не превышает 12 

часов. 

3.10. Наполняемость групп обучающихся в объединениях определяется дополнительными 

общеобразовательными программами, исходя из психолого-педагогической 

целесообразности, с учетом СанПиН, возраста учащихся, специфики и направленности 

деятельности объединения и должна соответствовать следующим нормам: 

1 год обучения –15 человек; 

2 год обучения –12 человек; 

3 и последующие года обучения - 10 человек, 

3.11. Посещение учащимися учебных занятий фиксируется педагогами дополнительного 

образования в учебном журнале. 

3.12. В случае снижения фактической посещаемости в течение учебного года объединения 

должны быть объединены или расформированы. 

Учащимся может быть предложено обучение по дополнительным  общеобразовательным  

программам того же направления (при наличии в Учреждении)  или  переход в другое 

объединение. 

3.13. В соответствие со ст. 9 ФЗ от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» 

родители дают согласие на обработку своих персональных данных и персональных 

данных ребенка. 

 

4. Режим занятий 

4.1.Учреждение реализует дополнительные общеобразовательные программы в течение 

всего календарного года, включая каникулярное время. 

4.2.Режим занятий учащихся регламентируется годовым календарным учебным графиком, 

расписанием занятий Учреждения.  

4.3.Учебный год начинается в Учреждении 1 сентября, заканчивается 31мая.  

Начало занятий в группах первого года обучения – в период с 1 по 

15 сентября, по мере комплектования групп, в группах второго и последующих годов 

обучения 1 сентября. 31 декабря и в период с 26 по 31 мая в случае выполнения 

дополнительной общеобразовательной программы в полном объеме в соответствии с 

учебно-тематическим планом, в дни проведения занятий по расписанию проводятся 

мероприятия воспитательного характера, которые включаются в планы воспитательной 

работы. 

4.4. Расписание занятий объединений составляется администрацией Образовательного 

учреждения для создания наиболее благоприятного режима труда и отдыха учащихся по 

представлению педагогических работников с учетом пожеланий родителей (законных 

представителей), возрастных особенностей учащихся и установленных санитарно-

гигиенических норм. 

4.5. Занятия в ОДОД проводятся после окончания  основной образовательной 

деятельности учащихся. 
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4.6.Продолжительность учебных занятий в объединении зависят от направленности 

дополнительных общеобразовательных программ. 

Рекомендуемая продолжительность занятий определяется в академических часах, в 

соответствии с возрастными и психолого-педагогическими особенностями учащихся и 

нормами СанПина должна превышать в учебные дни 3-х академических часов в день, в  

выходные и каникулярные дни -4 академических часов в день. 

4.7.Продолжительность занятия (академического часа)–45 минут, для учащихся 

дошкольного возраста -30 минут. После каждого академического часа и между учебными 

группами устанавливается перерыв длительностью менее 10 минут для отдыха и 

проветривания помещений.  

4.8.Занятия с использованием компьютерной техники организуются в соответствии с 

гигиеническими требованиями к персональным электронно-вычислительным машинам и 

организации работы. 

4.9. В период школьных каникул учебные группы могут работать по специальному 

расписанию, занятия могут быть перенесены на утреннее и дневное время. В соответствии 

с образовательными программами занятия могут проходить в форме экскурсий, походов, 

экспедиций, соревнований, учебно-тренировочных сборов и др. 

4.10. В праздничные дни в соответствии с планом работы Учреждения возможно 

проведение массовых мероприятий и мероприятий воспитательного характера в рамках 

действующего трудового законодательства Российской Федерации. 

4.11. Режим работы Учреждения с 1 июня по 31 августа определяется  администрацией 

Образовательного учреждения. 

4.15. В летний период образовательный процесс продолжается в соответствии с 

дополнительной общеобразовательной программой в форме нестационарных мероприятий 

(походов, учебно-тренировочных сборов и др.), экскурсий, экспедиций, выездов 

коллективов в летние оздоровительные лагеря. 

Состав учащихся в этот период может быть переменным.  

4.16.Продолжительность обучения в объединении определяется дополнительной 

общеобразовательной программой, зависит от уровня программы и может быть от одного 

года до нескольких лет. 

 

5. Формы, периодичность и порядок текущего контроля успеваемости  

и промежуточной аттестации учащихся. 

5.1. Реализация дополнительных общеобразовательных программ сопровождается 

осуществлением текущего контроля освоения дополнительных общеобразовательных 

программ и проведением промежуточной аттестации учащихся. С этой целью с 

учащимися проводятся  мониторинговые исследования качества теоретических знаний и 

практических умений и навыков учащихся, результативность участия учащихся в 

районных, городских, региональных, всероссийских и международных конкурсах, 

соревнованиях и других мероприятиях. 

5.2. Для отслеживания результативности образовательной деятельности по программе 

проводятся входной, текущий, промежуточный и итоговый контроль: 

- входной контроль - оценка стартового уровня образовательных возможностей учащихся 

при поступлении в объединение или осваивающих программу 2-го и последующих лет 
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обучения, ранее не занимающихся по данной дополнительной общеразвивающей 

программе; 

- текущий контроль - оценка уровня и качества освоения тем/разделов программы и 

личностных качеств учащихся; осуществляется на занятиях в течение всего учебного года; 

- промежуточный контроль - оценка уровня и качества освоения учащимися 

дополнительной общеразвивающей программы по итогам изучения раздела, темы или 

учебного года (при сроке реализации программы более одного года); 

- итоговый контроль - оценка уровня и качества освоения учащимися дополнительной 

общеразвивающей программы по завершению обучения. 

5.3. Сроки проведения аттестации: 

- входной контроль – сентябрь; 

- текущий контроль – в течение учебного года 

- промежуточный контроль – декабрь; 

- итоговый контроль -  май. 

5.4. В зависимости от направленности программы формами контроля могут быть: 

педагогическое наблюдение, выполнение практических заданий педагога, анализ на 

каждом занятии педагогом и учащимися качества выполнения работ и приобретенных 

навыков общения, устный и письменный опрос, выполнение тестовых заданий, 

творческий показ, семинар, конференция, зачет, контрольная работа,  конкурс, фестиваль,  

соревнование, сдача нормативов, презентация проектов, анализ участия коллектива и 

каждого учащегося в мероприятиях. 

5.5. Основой  системы средств контроля результативности обучения по программе служат: 

- диагностические и контрольные материалы (диагностические и информационные карты, 

анкеты для детей и родителей, задания по темам программы, и т.д.); 

- нормативные материалы (требования и положения о конкурсах, смотрах, фестивалях) по 

осуществлению индивидуальных, групповых и массовых форм работы с учащимися. 

 

6. Порядок приёма, перевода, отчисления и восстановления учащихся. 

6.1. К освоению дополнительных общеобразовательных программ допускаются любые 

лица без предъявления требований к уровню образования, если иное не обусловлено 

спецификой реализуемой образовательной программы. 

6.2. Зачисление и перевод учащихся  в ОДОД производится в соответствии с разделом 3 

данного положения. 

6.3. Отчисление учащихся из объединений ОДОД производится на основании заявления 

от родителей (законных представителей) или по завершении обучения по дополнительной 

общеобразовательной программе. 

6.4. Администрация Образовательного учреждения в праве отчислить  учащегося  из 

объединений ОДОД в случае неоднократного нарушения им Правил внутреннего 

распорядка учащихся и техники безопасности  в Образовательном учреждении, о чем 

родителя (законного представителя) Учреждение обязано уведомить за 10 дней до 

отчисления.  

6.5. Отчисление учащихся производится на основании приказа директора 

Образовательного учреждения. 

6.6. Восстановление учащихся в ОДОД производится в соответствии с правилами приема 

учащихся. 
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7. Порядок оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений 

между образовательной организацией и учащимися  

или родителями (законными представителями) 

7.1.Участниками образовательных отношений являются учащиеся, родители (законные 

представители) несовершеннолетних учащихся, педагогические работники и их 

представители, организации, осуществляющие образовательную деятельность. 

7.2.К учащимся относятся лица, осваивающие дополнительные общеобразовательные 

программы. Возраст учащихся не ограничивается нижним и верхним пределами, 

регламентируется дополнительной общеобразовательной программой. 

Права и обязанности обучающихся, родителей (законных представителей) определяются 

Уставом, Правилами внутреннего распорядка обучающихся и другими локальными 

актами Учреждения. 

7.4. Прием, перевод, отчисление учащихся в ОДОД производится на основании заявлений 

участников образовательных отношений и соответствующих приказов директора 

Образовательного учреждения. 

7.3. В целях соблюдения прав родителей (законных представителе) учащихся на 

получение от Учреждения информации по вопросам, касающимся организации и 

обеспечения образовательного процесса, реализации дополнительной 

общеобразовательной программы в объединениях проводятся родительские собрания не 

реже 2 раз в год. 

 

8. Управление ОДОД 

8.1.Общее руководство деятельностью ОДОД осуществляет руководитель ОУ, который  

несет в установленном законодательством РФ порядке ответственность за:  

‒за выполнение государственного задания;  

‒соответствие форм, методов и средств организации образовательного процесса воз- 

расту, интересам и потребностям учащихся;  

‒обеспечивает создание необходимых условий для охраны и укрепления здоровья 

обучающихся и работников ОУ.  

Руководитель ОУ  назначает заведующего ОДОД по согласованию с главой 

администрации Кировского района Санкт-Петербурга;  

- утверждает структуру и штатное расписание ОДОД.  

8.2.Непосредственное руководство деятельностью ОДОД осуществляет заведующий  

ОДОД, который планирует, организует и контролирует образовательный процесс, 

отвечает за качество, эффективность и результативность работы ОДОД, организует 

сетевые формы взаимодействия с другими организациями.  

8.3.Прекращение деятельности ОДОД производится на основании приказа руководителя  

ОУ, по письменному согласованию с учредителем или по решению суда в случаях, 

предусмотренных действующим законодательством.  

 

9. Имущество и средства ОДОД 

9.1. ОДОД использует школьные помещения, оборудование, инвентарь, необходимые для  

осуществления дополнительной образовательной деятельности, определенные приказом 

руководителя ОУ. 
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